Tekst ujednolicony

uchwaty nr XX11/416/2003 Rady Miasta Stofecznego Warszawy z dnia 18 grudnia 2003 r. w sprawie
utworzenia Miejskiego Biura Finans6w Ogwiaty m.st. Warszawy oraz niektérych dzielnicowych biur
finanséw odwiaty m.st. Warszawy, a takze zmiany nazw i statutéw niektérych jednostek obsiugi
ekonomiczno-administracyjnej szkot i placéwek oSwiatowych (Dz. Urz. Woj. Maz. 7 2004 r. Nr 8, poz.
343), uwzgledniajacy zmiany wprowadzone uchwaty:

1) nrLXI1/1799/2005 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 24 listopada 2005 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. z 2005 r. Nr 268, poz. 8761);

2) nrXXv/811/2008 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 28 lutego 2008 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. z 2008 r. Nr 62, poz. 2253);

3)  nrXXXIX/1173/2008 Rady Miasta Stolecznego Warszawy z dnia 28 sierpnia 2008 r. (Dz. Urz. Waj.
Maz. z 2008 r. Nr 166, poz. 5901);

4) nrLVI/1692/2009 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 28 maja 2009 r. (Dz. Urz. Woj. Maz.
22008 r. Nr 104, poz. 2972);

5) nrLll/1526/2013 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 21 marca 2013 r. (Dz. Urz. Woj. Maz.
22013 r. poz. 4614);

6) nrXXXVIl/943/2016 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 17 listopada 2016 r.

- (Dz. Urz. Wo). Maz. z 2016 1. poz. 10280);

7)  nrLii/1270/2017 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 6 lipca 2017 . (Dz. Urz. Woj. Maz.
22017 r. poz. 6078);

8) nrlXv/1789/2018 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 19 kwietnia 2018 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. 2 2018 r. poz. 4708);

9) nrXvii/433/2019 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 29 sierpnia 2019 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. 2 2019 r. poz. 10658);

10} nrXX1/560/2019 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 7 listopada 2019 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. 2 2019 r. poz. 13145);

11) nrXXVI/749/2020 Rady Miasta Stolecznego Warszawy z dnia 6 lutego 2020 r. (Dz. Urz, Woj. Maz.
z2020r. poz. 2326);

12) nr XXX11/990/2020 Rady Miasta Stofecznego Warszawy z dnia 2 lipca 2020 r. (Dz. Urz. Woj. Maz.
22020 . poz. 7779);

13) nrXXXIX/1221/2020 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 19 listopada 2020 r. {Dz. Urz.
Woj. Maz. z 2020 r. poz. 11625);

14) nrXLVII/1462/2021 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 15 kwietnia 2021 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz, z 2021 r. poz. 3752);

15) nrXLIX/1537/2021 Rady Miasta Stolecznego Warszawy z dnia 10 czerwca 2021 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. z2 2021 r. poz. 5590);

16) nrLIi/1622/2021 Rady Miasta Stolecznego Warszawy z dnia 26 sierpnia 2021 r. (Dz, Urz. Woj.
Maz, z 2021 r. poz. 7833).




Zatgcznik nr4

do uchwaty nr XX111/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 .

STATUT
Dzielnicowego Biura Finanséw Oswiaty — Mokotéw m.st, Warszawy

Rozdziat 1
Postanowienia ogéine

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw O$wiaty — Mokotéw m.st. Warszawy, zwane dalej
»Biurem”, jest jednostka budzetowg miasta stolecznego Warszawy prowadzaca obstuge finansowa,
administracyjnq i prawnq jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust, 2,
zwanych dalej ,.jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 28;

2) Przedszkole Integracyjne nr 45;

3) Przedszkole nr 67 "Stuzewiaczek";

4} Przedszkole nr 69;

8) Przedszkole nr 80 "Stoneczna Dolinka™;

6) Przedszkole nr83;

7) Przedszkole nr 108 "Teczowy Promyk";

8) Przedszkole Integracyjne nr 117 "Przyjazna Kraina";
9) Przedszkole nr 138;

10) Przedszkole nr 139;

11) Przedszkole nr 140;

12) Przedszkole nr 142;

13) Przedszkole nr 144 "Zaczarowany Otowek";
14) Przedszkole nr 145 "Czterolistna Koniczynka";
15) Przedszkole nr 146;

16) Przedszkole nr 147;

17) Przedszkole nr 148;

18) Przedszkole nr 149;

19) Przedszkole nr 151;

20) Przedszkole nr 170;

21) Przedszkole Specjalne nr 188;

22) Przedszkole nr 189 "Na Wierzbnie";

23) Przedszkole nr 190;

24) Przedszkole nr 191 im. Marii Kownackiej;
25) Przedszkole nr 193 "Mokotowskie Nutki"';




26) Przedszkole nr 196 "Kraina Misiow";
27) Przedszkole nr 199;

28) Przedszkole nr 228;

29) Przedszkole nr 244 "Niegociniskie Skrzaty";

30) Przedszkole nr 270;

31) Przedszkole nr 274;

32) Przedszkole nr 275;

33) Przedszkole nr 278;

34) Przedszkole nr 284;

35) Przedszkole nr 294 "Promyk Czerniakowa";

36) Przedszkole nr 299 "Bernardyriskie Krasnale";

37) Przedszkole nr 300;

38) Przedszkole nr 305;

39) Przedszkole nr 311 "Sadybiariskie Swierszcze";

40) Przedszkole nr 317 "Smykolandia";

41) Przedszkole nr 325;

42) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 326 "Chatka Skrzatka";
43) Przedszkole nr 330 "Pod Modrzewiem";

44) Przedszkole nr 344;

45) Przedszkole nr 349 "Barcelonka";

46) skre$lone;

47) Przedszkole nr 391;

48) Przedszkole Specjaine nr 393;

49) Szkota Podstawowa nr 33 im. Wojsk Obrony Powietrznej Kraju;
50) Szkota Podstawowa nr 46 im. Stefana Starzynskiego;

51) Szkota Podstawowa nr 69 im. Marii Sktodowskiej-Curie;

52) Szkota Podstawowa nr 70 z Oddziatami integracyjnymi im. Bohater6w Monte Cassino;
53) Szkota Podstawowa nr 85 im. Benito Juareza;

54) szkota Podstawowa nr 98 z Oddziatami Integracyjnymi im. Lucy Maud Montgomery;
55) Szkota Podstawowa nr 103 im. Bohateréw Warszawy 1939-1945;
56) skreslone;

57) Szkota Podstawowa nr 115 im. Wandy Turowskiej;

58) Szkola Podstawowa nr 119 Im. 3 Berlifiskiego Putku Piechoty;

59) Szkota Podstawowa nr 146 im. Janusza Korczaka;

60) Szkota Podstawowa nr 157 im. Adama Mickiewicza;

61) Szkofa Podstawowa nr 190 im. Orta Biatego;

62) Szkota Podstawowa nr 191 im. Jézefa Ignacego Kraszewskiego;
63) Szkota Podstawowa nr 202 im. 34 Putku Strzelcéw Budziszynskich;
64) Szkota Podstawowa nr 205 im. Zotnierzy Powstania Warszawskiego;
65) Szkota Podstawowa nr 212 im. Krystyny Krahelsklej;

66) Szkota Podstawowa nr 260 im. Jana Matejki;




67) Szkota Podstawowa nr 271 im. 11 Listopada;

68) Szkota Podstawowa Sportowa nr 272 im. Eugeniusza Lokajskiego;

69) Szkota Podstawowa nr 307 im. Kréla Jana 11l Sobieskiego;

70) Szkota Podstawowa Integracyjna nr 339 im. Raoula Wallenberga;

71) VI Liceum Og6inoksztafcace im. Tadeusza Reytana;

72) X Liceum Ogoélnoksztatcace im. Krélowej Jadwigi;

73) XXVl Liceum Ogélnoksztatcace im. Jana Kochanowskiego;

74) XXXIV Liceum Ogdlinoksztatcgce z Oddzialami Dwujezycznymi im. Miguela de Cervantesa;

75) XLIl Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Marii Konopnickiej;

76) XL Liceum Ogdlnoksztatcace im. Kazimierza Wielkiego;

77) XLIV Liceum Ogdinoksztatcace im. Stefana Banacha;

78) XLIX Liceum Ogoélnoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Johanna Wolfganga
Goethego;

79) LXV Liceum Ogoélnoksztalcace z Oddziatami Integracyjnymi im. gen. Jézefa Bema;

80) LXVIII Liceum Ogdinoksztatcgce im. Tytusa Chalubiriskiego;

81) CLV Liceum Ogolnoksztalcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Bohaterek Powstania
Warszawskiego;

82) CLVI Liceum Ogédlnoksztatcace Integracyjne ,Przy tazienkach Krélewskich”;

83) Zespo6t Szkolno-Przedszkolny nr 1;

84) Technikum Ekonomiczne nr 8;

85) Zesp6t Szkot nr27;

86) Zespdt Szkdt nr 39 im. prof. Edmunda Jankowskiego;

87) Zespdt Szkét nr 59;

88) Zespot Szkdt Licealnych i Technicznych nr 1;

89) Technikum Hotelarsko-Turystyczno-Gastronomiczne nr 21;

90) Zespdt Szk6t Odziezowych Fryzjerskich i Kosmetycznych nr 22;

91) 11 Ogrdd Jordanowski;

92) Ognisko Pracy Pozaszkolnej "175";

93) Ognisko Pracy Pozaszkolnej "70";

94) Miodziezowy Dom Kultury;

95) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 7;

96) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 8;

97) CLXIV Liceum ogélnoksztatcace Mistrzostwa Sportowego;

98) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny nr 11.

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziafania Blura Jest Dzielnica Mokotéw m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,,DBFO — Mokotéw m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Mokotéw m.st.
Warszawy.




Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Blura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek
obstugiwanych polegajaca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) organizowaniu wyplat wynagrodzer i innych naleznoéci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potracen wynikajacych z obowigzkéw pracodawcy;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyptaty
wynagrodzer dla pracownikéw Jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu Sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;

5) naliczaniu i odprowadzaniu zaiiczek na podatek oraz sktadek z tytutu ubezpieczeri
spofecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujacych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

6) naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych oraz innych wptat i skladek wynikajacych z obowigzujacych przepisow
prawa;

7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzgdzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych plandw finansowych;

8) przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budietowej m.st.
Warszawy oraz uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakeie roku
budietowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

9) sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdari budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatarh zwiazanych z egzekucja naleznoéci pienigznych przypadajacych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy Zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowe] rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22013 r, poz. 885 z péin. zm.);

17) rozliczaniu wydatkéw ze $rodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu paristwa na realizacje
zadarh i projektow;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytainych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytéw,
rencistéw i innych oséb fizycznych wnioskujaeych o zawiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centrainym Rejestrze
Uméw stosowanym w m.st. Warszawa;




20) wdrozeniu systeméw elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majgtkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajacych procesy inwentaryzacyjne realizowane metodg spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziafar zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentow, w szczegélnoéci regulaminéw i instrukcji,
niezbednych w biezgcej dziatainosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujgcej zastepstwo procesowe przed sgdami oraz biezgce
konsultacje prawne $wiadczone w szczegdinodci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziafarh dotyczacych systemu informacji oswiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majgcych wplyw na
wysoko$é czeéci o§wiatowej subwencji ogéinej;

25) obstudze finansowej projektdw i programéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktére sg finansowane lub wspéffinansowane ze srodkéw zewnetrznych, w tym w
szczegéinosci $rodkéw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektow |
programow, ktérych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomocniczych dziatar zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust, 3 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdén. zm.);

27) prowadzeniu postepowari i udzielaniu zamdwien publicznych na rzecz jednostek
obsfugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawq z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2 2012 r. poz.
361 z p6in. zm.), zarzgdzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug, zarzgdzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy | wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresle;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyptat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od oséb flzycznych w zakresie wyptat dia oséb fizycznych niebedgcych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie 2 zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawler, raportéw i przekazywaniu innych niezbgdnych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowiazania podatkowego z tytutu podatku od
towaréw i ustug, podatku dochodowego od oséb fizycznych i skladek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyplat dla 0s6b niebgdgcych pracownikami
jednostek obstugiwanych;




32) zapewnienie realizacji zadari inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajacego, o kt6rym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkcji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

2. Zasady wspdtpracy pomigdzy Biurem a jednostka obstugiwang okreéla zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowoé¢ |
sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspéinej obslugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.
446 z péin, zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Blura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura,
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gidwnego ksiggowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dzlatania i zadan poszczegbinych komérek
okreéla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzadem Dzielnicy
Mokotow m.st. Warszawy.

3. Limlt zatrudnienla w Biurze, uwzgledniajac rodzaj i zakres realizowanych zadar, okresla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiggnieciu opinii dyrektora blura Urzedu m.st. Warszawy
nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Bluro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowos¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.




§ 9. Oéwiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.
Warszawy.

Rozdziat 5
Postanowienia koricowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowg, organizacyjnq i archiwalng zgodnie z
obowiazujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wiasciwym do jego nadania.




