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Pani / Pan Dyrektor

szkoty, przedszkola i placéwki
oswiatowej,

dla ktérej organem prowadzgcym
jest m.st. Warszawa

Dzielnica Mokotow

Dotyczy: terminow rozliczen koricowych w 2025 roku.

w zwigzku ze zblizajgcym sie zakoriczeniem roku budzetowego 2025, przypominam o koniecznosci
przyé$pieszenia realizacji zadan zwigzanych z wydatkowaniem i pozyskiwaniem $rodkéw finansowych
oraz przekazuje Panstwu harmonogram realizacji zadan.

Terminy rozliczei w Wydziale Ptac i Ubezpieczen Spotecznych:

Termin wyptaty wynagrodzen dla pracownikéw administracji i obstugi za miesigc grudzien — 18
grudnia 2025 r.

W celu usprawnienia dziatan prosimy o:
1) dostarczenie do Wydziatu Ptac i Ubezpieczen Spotecznych wykazéw premii dla pracownikdw
administracji i obstugi za miesigc grudzien do dnia 10 grudnia biezgcego roku.
2) wynagrodzenie z tyt. umow zlecenia bedzie wyptacone w nastepujacych terminach:
a) rachunki ztozone w terminie od 11 listopada 2025 r. do 25 listopada 2025 r. wyptacone
bedg 12 grudnia 2025 r.
b) rachunki ztozone w terminie od 26 listopada 2025 r. do 10 grudnia 2025 r. wyptacone bedg
19 grudnia 2025 r.

3) placowki zatrudniajgce emerytdw i rencistow proszone sg o dostarczenie imiennej listy osob
(dotyczy 0sdh, ktdre nie ukofczyly powszechnego wieku emerytalnego) do 09 stycznia 2026 r. z
podaniem:

a) oddziatu i adresu ZUS, ktéry wyptaca swiadczenie,
b) numeru Swiadczenia,
c) adresu zamieszkania emeryta/rencisty.

Terminy rozliczern w Wydziale Finansow:

1. Rozliczenia dochodoéw i wydatkow budzetowych:
a) realizacja wydatkéw budzetowych i z projektow unijnych (poza ptatnosciami statymi) do dnia
05 grudnia 2025 r.,




rozliczenia zaliczek (zwrot niewykorzystanych $rodkéw pienieznych do kasy) do dnia
16 grudnia 2025 r.,
wptaty za prywatne rozmowy telefoniczne i inne do dma 16 grudnm 2025 r.,
rozliczenia zakupu podrecznikéw w ramach Rzagdowego programu , Wyprawka szkolna” do
dnia 28 listopada 2025 r.,
rozliczenia zakupu podrecznikéw w ramach udzielone] dotacji celowej na wyposazenie szkdt
w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty éwiczeniowe do dnia 28 listopada 2025 r.,
rozliczenia zakupu wyposazenia szkét w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty
¢wiczeniowe sfinansowane ze Srodkow z Funduszu Pomocy na do dnia 14 listopada 2025 r.,
rozliczenia wydatkéw w ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa do dnia
31 paZdziernik 2025 r.,
rozliczenie zgodnie z cbowigzujgcymi terminami wydatkéw zwigzanych z realizacjy
programow:

e Warszawskie Inicjatywy Edukacyjne,

= Warszawa z klasa, klasa w Warszawie,

s Kulturalny Przedszkolak,

e Wydatki na konkursy i uroczystosci,

e Strefa ciszy,

e PEGAZ

2. Rozliczenia przychoddw i wydatkéw w ramach wydzielonego rachunku dochodéw:

a)
b}
c)

d)

realizacja planéw finansowych wydzielonego rachunku dochodéw do dnia 12 grudma 2025r.
-z wylgczeniem zakupu artykutdéw zywnosciowych (tylko ptatnosci przelewowe),

rozliczenia zaliczek {(zwrot niewykorzystanych srodkdw pienigznych do kasy) do dnia

16 grudnia 2025 r.,

ostateczne rozhczenla tj. zestawienie przychoddw z tytutu wyzyW|enla dzieci w placowkach
oswiatowych do dnia 22 grudnia 2025 1.,

optaty za korzystanie z positkéw w stotéwee szkolnej w miesigcu styczniu 2026 r. nalezy
wnosi¢ w 2026 r. do dnia 09 stycznia.

Ponadto prosze o:

a)

b)

c)

d)

f)

8)

h)

rozliczenie magazynu zywieniowego wraz z komisyjnym spisem z natury wedtug stanu

na 31.12.2025 roku i dostarczenie do DBFO — Mokotéw m. st. Warszawy do dnia 09 stycznia
2026 r. (placowki w ktérych wystepuje wyzywienie: przedszkola, szkoty podstawowe),
potwierdzenie stanu ksiggozbioru na dziert 31.12.2025 r. przez osobe odpowiedzialna za
prowadzenie biblioteki do dnia 09 stycznia 2026 r.,

potwierdzenie stanu pozostatych srodkéw trwatych uzywanych na podstawie umdw najmu,
dzierzawy i innych umow do dnia 09 stycznia 2026 1. (szczegdtowe informacje zostang
przekazane odrebnym pismem) ‘
dostarczenie do dnia 08 grudnia 2025 r. protokotdw przekazania srodkdw trwatych,
pozostafych érodkéw trwalych oraz ksigzek zakupionych ze srodkow finansowych innych niz
budzetowe (fundacje, rada rodzicéw), ktére jeszcze nie zostaty ztoZzone w Wydziale
Finansow,

dostarczenie wszystkich zalegtych uméw najmu i umdw dzierzawy do dnia 08 grudnia
2025r.,

dostarczenie do dnia 19 grudnia 2025¢. listy dzieci korzystajacych z positkéw finansowanych
przez Osrodek Pomocy Spofecznej do ostatniego dnia przed przerwg $wigteczng,
dostarczenie do dnia 05 stycznia 2026 r. listy dzieci korzystajacych z positkdow
finansowanych przez Osrodek Pomocy Spotecznej po przerwie swigteczne],

catkowite rozliczenie do dnia 19 grudnia 2025 r. naleznosci i zobowigza z tytutu optat za
zywienie dzieci w przedszkolach i szkotach (dotyczy zwrotéw srodkdw pienieznych dla
rodzicow za niewykorzystane positii w listopadzie i grudniu 2025 r.), gdyz zgodnie z art. 223
ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych $rodki finansowe
pozostajace na dzien 31 grudnia roku budzetowego na wydzielonym rachunku bankowym




dochoddw placowek oswiatowych podlegaja odprowadzeniu na rachunek budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego w terminie do dnia 05 stycznia nastepnego roku,

i) analize ewentualnych zalegto$ci powstatych z tytutu najmu pomieszczen (dotyczy wezwan
do zaptaty) i podjecie stosownych dziatar celem natychmiastowego uregulowania naleznosci
badz rozwigzania umowy,

j) analize ewentualnych zalegtosci powstatych z tytutu kaucji do uméw najmu i podjecie
stosownych dziatan celem natychmiastowego uregulowania naleznosci,

k) analize zapasow magazynowych (czy nie sg nadmierne),

I) analize miesiecznej stawki zywieniowej (czy nie wystepujg nadmierne oszczednosci lub
przekroczenia).

Terminy rozliczen w Wydziale Planowania i Analiz:

Sktadanie dokumentéw w zakresie wyptaty $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych
zgodnie z harmonogramem podanym w pismie z dnia 23 paZzdziernika 2025 r., znak sprawy:
DBFO-1IV.WPA.160.9.9.2025.BB

W zwigzku z powyzszym prosze o terminowag realizacji zadan dotyczgcych wydatkow ze Srodkéw
publicznych w roku budzetowym 2025 zgodnie z podanym harmonogramem.

Jednoczesnie informuje, ze w dniach 30-31 grudnia 2025 roku KASA DBFO — Mokotéw m.st.

Warszawy bedzie zamknieta z powodu inwentaryzacji.
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