Instrukcja postępowania przy zabezpieczeniu umowy w formie weksla
1. Pola na żółto wypełnia Szkoła zgodnie z umową najmu/dzierżawy. 
2. Dłużnik (czyli najemca/dzierżawca) podpisuje się na wekslu (pole: podpis wystawcy weksla) oraz na deklaracji wekslowej (pole: w imieniu Dłużnika). Dłużnik składa podpisy zgodnie z zasadami reprezentacji, powinny być także umieszczone pieczątki firmowe oraz imienne dłużnika.

3. W dniu podpisania weksla i deklaracji należy koniecznie ściągnąć ze strony www.ms.gov.pl wydruk KRS najemcy/dzierżawcy. 

4. Weksel należy przechowywać w miejscu bezpiecznym, niedostępnym dla osób postronnych, najlepiej w sejfie. Po zakończeniu okresu umowy najmu, o ile weksel nie zostanie wykorzystany, należy go protokolarnie zwrócić dłużnikowi. 

